.}ﬁruamaa Haiola

AS Jarvamaa Haigla otsib oma meeskonda arengule ja koost6odle orienteeritud
KANTSELEI JUHATAJAT

kelle peamiseks eesmargiks on osaleda Haigla strateegiliste eesmarkide elluviimisel tagades
meie Haiglas korrektse ja efektiivse asjaajamise, personalitdéd ja klienditeeninduse
Toovaldkonnad:

e Haigla tegevuse ja dokumentide (sh lepingute) juriidilise korrektsuse tagamine

¢ Haigla asjaajamine, sh arhiivinduse korraldamine, dokumendihaldussisteemi
juurutamine ja arendamine ning kantselei igapaevase t66 juhtimine

e Inimeste juhtimise korraldamine

Edukal kandidaadil on:

o Korgharidus (soovitavalt magistrikraad) personalijuhtimise voi diguse
valdkonnas

¢ Vahemalt kolme aastane juhtimiskogemus

¢ Initsiatiivikus, positiivne mdttelaad ja suureparane suhtlemisoskus ning tahe
tédtada meeskonnas uhiste eesmarkide saavutamise nimel

o Vbime takistuste asemel naha véimalusi ja oskus kiirelt muudatustega
kohaneda

e Soov jagada valdkonna teadmisi ja néudlikkus nduete taitmise jargimisel
e Eeliseks on teadmised tervishoiusUsteemist voi tootamise kogemus
tervishoius
Mida pakume?
e Vadimalust panustada organisatsiooni arengusse
o Mitmekulgset ja tahendusrikast t66d
o Konkurentsivoimelist tdétasu ja soodustusi
e |seseisvust oma valdkonna t60 korraldamisel
e Meeskonna toetust
e Arenemis- ja koolitusvdimalusi
e Meeldivat tookeskkonda

Kandideerimiseks saada oma CV ja motivatsioonikiri e-posti aadressile
personal@jmh.ee hiliemalt 16.03.2025.

Lisainfo telefonil +372 5116442

Tule ja aita kujundada paremat tervishoidu Jarvamaal!


mailto:personal@jmh.ee

